
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต้าบลค้าน ้าสร้าง  อ้าเภอกุดชุม  จังหวัดยโสธร  กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต้าบลค้าน ้าสร้าง 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ นทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุ  
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
     สถำนที่ให้บริกำร องค์การบริหารส่วนต้าบลค้าน ้าสร้าง อ้าเภอกุดชุม จังหวัดยโสธร 

                 รหัสไปรษณีย์  35140 โทร  045 - 979887 
                           ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   

                           (ยกเวน้วันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) 

 
E-service One Stop Service 

ช่องทำง ส่วนงำนที่
รับผิดชอบ 

สถำนที่ตั้ง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

เวปไซด ์อบต.ค ำน ำ้สรำ้ง 

https://www.khamnams
ang.go.th/eservice.html   

กองสวัสดิการสังคม 
 

อบต.ค ำน ำ้สรำ้ง 

อ.กุดชุม จ.ยโสธร 

กองสวัสดิการสังคม 
 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2552 ก้าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ นไปใน
ปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยั งชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล้าเนา  ณ ส้านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก้าหนด 
 
 

https://www.khamnamsang.go.th/eservice.html
https://www.khamnamsang.go.th/eservice.html


หลักเกณฑ์ 
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีภูมิล้าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
      3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
      4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบ้านาญเบี ยหวัดบ้านาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของ
รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจ้าหรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ้า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ในการยื่นค้าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี  
     1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ้านาจจากผู้มีสิทธิ 
     2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอ้านาจจากผู้มีสิทธิ 
 
 วิธีกำร 
      1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค้าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก้าหนดด้วยตนเองหรือมอบ
อ้านาจให้ผู้อ่ืนด้าเนินการได้ 
      2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่า
เป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเบี ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี แล้ว 
      3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
      ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นำที 

ล ำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของข้ันตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอ้านาจยื่นค้าขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค้าร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

20 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 
อบต.ค้าน ้าสร้าง 

1. ระยะเวลา : 20 นาที  
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
คือ องค์การบริหารส่วน
ต้าบลค้าน ้าสร้าง 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น
ค้าขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อ้านาจ 
 
 

10 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 
อบต.ค้าน ้าสร้าง 

1. ระยะเวลา : 10 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
คือ องค์การบริหารส่วน
ต้าบลค้าน ้าสร้าง 

 
    11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

11.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน
ภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวน

เอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วย

นับ

เอกสำร  

หมำย

เหตุ 

1) บัตรประจ้าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
ส้าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส้าเนา  1 1 ชุด - 
  



3) สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารพร้อมส้าเนา 
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้ประสงค์
ขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ
เงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอ้านาจ  
(กรณีมอบอ้านาจให้ด้าเนินการแทน) 

 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจ้าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม
ส้าเนาของผู้รับมอบอ้านาจ  
(กรณีมอบอ้านาจให้ด้าเนินการแทน) 

 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารพร้อมส้าเนาของ
ผู้รับมอบอ้านาจ  
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับ
เงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงิน
เบี ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับ
มอบอ้านาจ) 

 1 1 ชุด - 

 
11.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ล ำดับ 

รำยกำร

เอกสำรยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

ไมมี่เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

    
12.ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
 
 
 
 
 



 13.ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบริหารส่วนต้าบลค าน้ าสร้าง 

หมายเหตุ : หมู่ที่ 3 องค์การบริหารส่วนต้าบลค้าน ้าสร้าง อ้าเภอกุดชุม จังหวัดยโสธร  รหัสไปรษณยี์ 35140 
โทร 045 - 979887 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.khamnamsang.go.th  
 

 

 14. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบยืนยันสิทธิการขอรับเบี ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.khamnamsang.go.th/
แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ.doc

