
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต้าบลค้าน ้าสร้าง  อ้าเภอกุดชุม  จังหวัดยโสธร  กระทรวงมหาดไทย 
ชื่อกระบวนงำน: การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยความพิการ 
1. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต้าบลค้าน ้าสร้าง 
2. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึ นทะเบียน  
4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 

5. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
6. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยความพิการ  
7. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
      สถำนที่ให้บริกำร องค์การบริหารส่วนต้าบลค้าน ้าสร้าง อ้าเภอกุดชุม จังหวัดยโสธร 

                 รหัสไปรษณีย์  35140 โทร  045 - 979887 
                           ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   

                           (ยกเวน้วันหยุดที่ทางราชการก้าหนด) 

 

E-service One Stop Service 

ช่องทำง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ สถำนที่ตั้ง ส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

เวปไซด ์อบต.ค ำน ำ้สรำ้ง 

https://www.khamnams
ang.go.th/eservice.html   

กองสวัสดิการสังคม 
 

อบต.ค้าน ้าสร้าง 
อ.กุดชุม จ.ยโสธร 

กองสวัสดิการสังคม 

 

 
8. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

        ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2553 ก้าหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการ ลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยความ
พิการ ในปีงบประมาณถัดไป ณ ที่ท้าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล้าเนา หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นก้าหนด หลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี                                

1. มีสัญชาติไทย 
           2. มีภูมิล้าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
           3. มีบัตรประจ้าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

 
 

https://www.khamnamsang.go.th/eservice.html
https://www.khamnamsang.go.th/eservice.html


 
 

           4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
            ในการยื่นค้าขอลงทะเบียนรับเงินเบี ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน 
เบี ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดย
ชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
                  ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ ให้ผู้แทน
โดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค้าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
 วิธีกำร 
          1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป ให้คนพิการ หรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบ
ธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค้าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณ สถานที่
และภายในระยะเวลา ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก้าหนด 
         2.กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมา ให้ถือว่าเป็นผู้ได้
ลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเบี ยความพิการตามระเบียบนี แล้ว 
         3. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี ยความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี ยความพิการต้องไป
แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 
 
9. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 นาที 

ล ำดับ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอ้านาจยื่นค้าขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค้าร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

20 นาที กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที ) 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือ 
องค์การบริหารส่วนต้าบลค้า
น ้าสร้าง 

  



 
 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบ 
ยื่นค้าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียน 
 

10 นาที กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

1. ระยะเวลา : 10 นาที  
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการ
จริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
คือ องค์การบริหารส่วน
ต้าบลค้าน ้าสร้าง 

 
10. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

10.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ล ำดับ 
รำยกำรเอกสำรยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน

เอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ้าตัวคนพิการ
ตามกฎหมายว่าด้วย  
การส่งเสริมการคุณภาพ
ชีวิตคนพิการพร้อมส้าเนา 
 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส้าเนา  1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมส้าเนา  
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี ย
ความพิการประสงค์ขอรับ
เงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุผ่าน
ธนาคาร) 

 1 1 ชุด - 

4) 

บัตรประจ้าตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกโดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส้าเนาของผู้ดูแลคน
พิการผู้แทนโดยชอบธรรม 
ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่
กรณี  
(กรณียื่นค้าขอแทน) 

 1 1 ชุด - 

  



 
 

5) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พร้อมส้าเนาของผู้ดูแลคน
พิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม 
ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่
กรณี  
(กรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์
ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบ  
คนเสมือนไร้ความสามารถ 
หรือคนไร้ความสามารถ  
ให้ผู้แทนโดยชอบธรรม  
ผู้พิทักษ์ หรือผู้อนุบาล 
แล้วแต่กรณีการยื่นค้าขอ
แทนต้องแสดงหลักฐาน
การเป็นผู้แทนดังกล่าว) 

 1 1 ชุด - 

10.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ล ำดับ 

รำยกำร

เอกสำรยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 

หน่วยนับ

เอกสำร  
หมำยเหตุ 

ไม่มีเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 
11. ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม  
   

 

 
12. ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต้าบลค้าน ้าสร้าง 
หมายเหตุ : หมู่ที่ 3 องค์การบริหารส่วนต้าบลค้าน ้าสร้าง อ้าเภอกุดชุม จังหวัดยโสธร  รหัสไปรษณยี์ 35140 
โทร 045 - 979887 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.khamnamsang.go.th  
 

 

http://www.khamnamsang.go.th/


 
 

13. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบค้าขอขึ นทะเบียนรับเงินเบี ยความพิการ  

 

 

 


